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1. Z u r  B e n u t z u n g  d e s  H a n d b u c h s  

D as H an db u c h  f üh rt  S ie  S c h rit t  f ür S c h rit t  du rc h  das P ro g ramm 
P R O C O -B A U .  
Z u n ä c h st  e rf ah re n  S ie  das we se n t lic h e  darüb e r, we lc h e  
Vorraussetzungen P RO C O -BAU  e rf o rde rt  (Kap .2)  u n d wie  das 
P ro g ramm i nstal l i ert u n d wie de r d ei nstal l i ert wird (Kap .4) . 
Ü b e r de n  P rogram m start (Kap .5)  b is zu m V e rlassen v o n  P RO C O -BAU  
we rde n  so dan n  alle  we se n t lic h e n  Be die n u n g ssc h rit t e  mit  G raf ik e n  
u n t e rst üt zt  e rlä u t e rt . 
D e r in  de r M at e rie  v e rt rau t e  N u t ze r h at  damit  au sre ic h e n d 
I n f o rmat io n e n  zu r H an d u m au f  e ig e n e  F au st  die  M ö g lic h k e it e n  e in e s 
sy st e mat isc h e n  u n d du rc h dac h t e n  Bau p ro j e k t c o n t ro llin g s zu  e n t de c k e n . 
N ic h t sde st o t ro t z k an n  die se s H an db u c h  k e in e  p e rsö n lic h e  S c h u lu n g  
e rse t ze n . D ie se  b ie t e n  wir I h n e n  wie  au c h  j e g lic h e  an de re  
U n t e rst üt zu n g  an . U n se re  K ontak td aten f in de n  S ie  in  Kap it e l 4. 

 
2 . A l l g e m e i n e  I n f o r m a t i o n e n  ü b e r  P R O C O -B A U  
 

2.1. S y st e mv o rau sse t zu n g e n  
2.1.1. H ardware v o rau sse t zu n g e n  
• P e n t iu m 10 0  o de r me h r 
• 64 M B Arb e it ssp e ic h e r, e mp f e h le n swe rt  128 M B Arb e it ssp e ic h e r 
• 10  M B f re ie r F e st p lat t e n sp e ic h e r 

 
2.1.2. S o f t ware v o rau sse t zu n g e n  
• Be t rie b ssy st e m N T  4.0 , W in do ws 20 0 0 , W in do ws X P  o de r h ö h e r 

 
2.2. M it g e lie f e rt e  S o f t ware  

• H an db u c h  P RO C O -BAU  im P D F -F o rmat  
• P re islist e  P RO C O -BAU  im P D F -F o rmat  
• S e t u p -Ro u t in e , in k lu siv e  M S -Ac c e ss Ru n t ime -U mg e b u n g  
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2.3. S e rv ic e  u n d U p dat e s 
Au f  W u n sc h  e n t wic k e ln  wir au c h  in div idu e lle  D at e n b an k sc h n it t st e lle n , 
f irme n sp e zif isc h e  An p assu n g e n  u n d an de re  in div idu e lle n  E rwe it e ru n g e n  
au f  An f rag e . 
G e rn e  in st allie re n  wir au c h  b e i I h n e n  v o r O rt  u n d we ise n  S ie  in  das 
P ro g ramm e in  u n d b e rat e n  S ie .  
N e h me n  S ie  h ie rzu  e in f ac h  Ko n t ak t  mit  u n s au f  u n d b e sp re c h e n  S ie  mit  
u n s das we it e re  V o rg e h e n .  

 
3 . K o n t a k t  
 
A n s p r e c h p a r t n e r  B a u :        T e c h n i s c h e r  S u p p o r t : 
 

           
 
 
4 . I n s t a l l a t i o n  &  D e i n s t a l l a t i o n  
D ie  I n st allat io n s-C D  e n t h ä lt  das I n st allat io n sp ro g ramm.  
 

4.1. I n st allat io n  
L e g e n  sie  die  C D  in  das C D -L au f we rk  e in  u n d do p p e lk lic k e n  sie  au f  das 
S y mb o l s etu p. ex e, u m das I n st allat io n sp ro g ramm zu  st art e n . 

 
S c h lie ß e n  sie  alle  g e ö f f n e t e n  An we n du n g e n  u n d b e st ä t ig e n  sie  die s mit  
O K . 
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Klic k e n  S ie  n u n  au f  die  q u a d ra ti s c h e S c h a l tfl ä c h e m i t d em  P C , u m die  
e ig e n t lic h e  I n st allat io n  zu  st art e n . F alls sie  das P ro g ramm in  e in e m 
an de re n  O rdn e r in st allie re n  wo lle n , k ö n n e n  sie  die s h ie r t u n . 

 
 
An sc h lie ß e n d k ö n n e n  sie  n o c h  b e st imme n , u n t e r we lc h e m N ame n  das 
P ro g ramm in  de r S t art le ist e  e rsc h e in e n  so ll. S t an dardmä ß ig  wird e s u n t e r 
P RO C O -BAU  in st allie rt , we n n  sie  h ie r e in f ac h  w ei ter drüc k e n . 
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4.2. D e in st allat io n  

 
W ä h le n  sie  üb e r die  S t art le ist e  de n  P u n k t  S y s tem s teu eru n g u n d 
k lic k e n  sie  au f  das S y mb o l S o ftw a re. W ä h le n  sie  n u n  in  de r L ist e  ih re r 
mo me n t an  in st allie rt e n  P ro g ramme  P R O C O -B A U  au s u n d k lic k e n  sie  
h ie r n u n  au f  Ä n de rn / E n t f e rn e n . Be st ä t ig e n  sie  h ie r, dass sie  P R O C O -
B A U  de in st allie re n  wo lle n . 

 
S c h lie ß e n  sie  an sc h lie ß e n d n o c h  alle  F e n st e r. 

 
5 . P r o g r a m m s t a r t  

5.1. E rst e  An me ldu n g  
Z u m S t a r t e n  v o n  P RO C O -BAU  k lic k e n  sie  do p p e lt  au f  das P R O C O -
B A U -S y m b o l  au f  I h re m D e sk t o p  o de r st art e n  S ie  das P ro g ramm au s 
de m W in do ws-S T ART -M e n u e  u n t e n  lin k s au f  I h re m D e sk t o p . 
 
Als e rst e s we rde n  S ie  n ac h  I h re m Be n u t ze rn ame n  u n d I h re m P asswo rt  
g e f rag t . W e n n  S ie  P RO C O -BAU  zu m e rst e n  M al st art e n , g e b e n  S ie  
j e we ils a d m i n  e in .  
 

 
 



   

7 

5.2. S p ä t e re  An me ldu n g  
I n  Z u k u n f t  so llt e n  S ie  sic h  mit  in div idu e lle m Be n u t ze rn ame n  u n d 
P asswo rt  an me lde n . W ie  die se  zu g e t e ilt  we rde n , e rf ah re n  S ie  im 
n ä c h st e n  Kap it e l.  
 

6 . H a u p t m e n ü  
N ac h  de r An me ldu n g  b e f in de n  S ie  sic h  im H aup tm enü.  
 

 
 
V o n  h ie r au s h ab e n  S ie  die  M ö g lic h k e it , in  de r B enutzerv erw al tung 
(Kap .6.1)  Be n u t ze rdat e n  u n d -re c h t e  zu  v e rwalt e n , in  de r 
G ew erk ev erw al tung (Kap .6.2)  e in e n  G e we rk e k at alo g  f ür p o t e n zie lle  
N ac h u n t e rn e h me rle ist u n g e n  an zu le g e n , in  de r 
N ac h unterneh m erv erw al tung (Kap .6.3)  N ac h u n t e rn e h me rdat e n  zu  
v e rwalt e n , e in  n e u e s P ro j e k t  an zu le g e n  (Kap  6.4.1) , in  e in e  Au swah l 
b e st e h e n de r P ro j e k t e  zu  we c h se ln  (Kap . 6.4.2) , sic h  ab g e sc h lo sse n e  
P ro j e k t e  an ze ig e n  zu  lasse n  (Kap . 6.4.3)  o de r sic h  M o n at süb e rsic h t e n  
ak t u e lle r P ro j e k t e  an zu sc h au e n  u n d au szu dru c k e n  (Kap . 6.4.4) , so wie  
P RO C O -BAU  zu  b e e n de n  (Kap . 6.5) . 
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6.1. Be n u t ze rv e rwalt u n g  

6.1.1. Be n u t ze r an le g e n  u n d lö sc h e n  
W e c h se ln  S ie  im H aup tm enü zu r B enutzerv erw al tung, dürf e n  S ie , 
so f e rn  sie  Admin ist rat o re n re c h t e  b e sit ze n  (u n d die  b e sit ze n  sie , 
we n n  S ie  sic h  e rst mals mit  a d m i n / a d m i n  an g e me lde t  h ab e n ) , 
Be n u t ze rdat e n  e in g e b e n  u n d lö sc h e n . 
 

 
 
Ü b e r e in  Au swah lf e n st e r h ab e n  S ie  die  M ö g lic h k e it  sc h n e ll, zu  de n  
D at e n  sc h o n  e rf asst e r Be n u t ze r zu  we c h se ln . M it  de m Kn o p f  
L ö s c h en  e n t f e rn e n  S ie  de n  g e samt e n  D at e n sat z samt  zu g e t e ilt e n  
Be n u t ze rn ame n  u n d P asswo rt . 
 
H ab e n  S ie  als Admin ist rat o r h ie r die  D at e n  de r p o t e n t ie lle n  Be n u t ze r 
mit  Be n u t ze rn ame n  u n d P asswo rt  e in g e g e b e n , k ö n n e n  die se  ab  
so f o rt  P RO C O -BAU  n u t ze n . 
 
6.1.2. Re c h t e / Ro lle n  
P RO C O -BAU  g ib t  die  M ö g lic h k e it , in div idu e lle  N u t ze rp ro f ile , 
so g e n an n t e  Ro lle n , de n  e in ze ln e n  An we n de rn  zu zu t e ile n .  
S o  so ll b e isp ie lswe ise  de r Bau le it e r f ür se in  P ro j e k t  D at e n  e in g e b e n , 
n ic h t  ab e r P ro j e k t dat e n  an de re r P ro j e k t e  b e arb e it e n  o de r sic h  
an ze ig e n  lasse n . D e r Ab t e ilu n g sle it e r h in g e g e n  so ll b e isp ie lswe ise  
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k e in e  D at e n  e in g e b e n , sic h  ab e r e in e n  g u t e n  Ü b e rb lic k  üb e r alle  
P ro j e k t e  se in e r Ab t e ilu n g  v e rsc h af f e n  k ö n n e n . 
 

 
 
S t an dardmä ß ig  sin d f o lg e n de  Ro lle n  (F u n k t io n e n )  v o rde f in ie rt :  
• Admin ist rat o r:  D arf  alle s (in sb e so n de re  au c h  die  Be n u t ze r-, 

N ac h u n t e rn e h me r- u n d G e we rk e v e rwalt u n g )  
• U n t e rn e h me n sle it u n g , Ab t e ilu n g sle it u n g  u n d Kau f man n :  Ke in e  

E in g ab e re c h t e  ab e r u mf asse n de  L e se re c h t e  
• Bau le it e r, Kalk u lat o r, E in k ä u f e r:  U mf asse n de  E in g ab e re c h t e  ab e r 

n u r e in g e sc h rä n k t e  L e se re c h t e  (n u r E in ze lp ro j e k t )  
   

6.1.3. Be n u t ze rn ame  u n d P asswo rt  
J e de m Be n u t ze r k an n  h ie r v o m Admin ist rat o r e in  Be n u t ze rn ame  u n d 
e in  P asswo rt  zu g e wie se n  we rde n , das die se r b e im An me lde n  dan n  in  
Z u k u n f t  v e rwe n de n  wird. 
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6.2. G e we rk e v e rwalt u n g   
I n  de r G ew erk ev erw al tung we rde n  f ür alle  P ro j e k t e  e in h e it lic h e  
G e we rk e  f ür p o t e n zie lle  N ac h u n t e rn e h me rle ist u n g e n  v o rde f in ie rt . V ie le  
F irme n  h ab e n  st an dardisie rt e  Kat alo g e , die  h ie r mit  e in e m zu sä t zlic h e n  
P ro g rammmo du l imp o rt ie rt  we rde n  k ö n n e n . Z u sä t zlic h  zu r 
G e we rk sb e ze ic h n u n g  (z.B. M au e rarb e it e n )  k an n  de m G e we rk  n o c h  e in e  
K ostenart, b e isp ie lswe ise  f ür die  Be t rie b sb u c h h alt u n g , e in de u t ig  u n d 
f ür alle  P ro j e k t e  v e rb in dlic h  zu g e o rdn e t  we rde n . 
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6.3. N ac h u n t e rn e h me rv e rwalt u n g   
An alo g  zu r G ew erk ev erw al tung we rde n  die  p o t e n zie lle n  u n d ak t u e lle n  
N ac h u n t e rn e h me r alle r P ro j e k t e  h ie r ze n t ral v e rwalt e t . Au c h  h ie r 
b e st e h t  die  M ö g lic h k e it , üb e r e in  Z u sat zmo du l im U n t e rn e h me n  
b e st e h e n de  N ac h u n t e rn e h me rlist e n  zu  imp o rt ie re n , b zw. au f  die se  
zu zu g re if e n . An so n st e n  k ö n n e n  h ie r die  N ac h u n t e rn e h me r e in ze ln , 
o p t io n al mit  ih re n  Adre ss- u n d Ko n t ak t dat e n , n e u  e in g e g e b e n , 
v e rä n de rt  u n d g e lö sc h t  we rde n . 
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6.4. P ro j e k t v e rwalt u n g  
 

 
 

6.4.1. N e u e s P ro j e k t  an le g e n  
I m H aup tm enü wird üb e r die  S c h alt f lä c h e  N eu en  P ro j ek tb eri c h t 
a n l egen  e in  n e u e s P ro j e k t  in  de r D at e n b an k  an g e le g t . D as 
V o rg e h e n  b e im P ro j e k t st art  ist  im f o lg e n de n  Kap it e l 7 „ P ro j e k t st art “  
e in g e h e n de r b e sc h rie b e n . 
 
6.4.2. V o rh an de n e s P ro j e k t  ö f f n e n  
Ü b e r die  S c h alt f lä c h e  im H aup tm enü P ro j ek tb eri c h te g e lan g t  man  
zu r P roj ek tausw ah l , e in e r L ist e  alle r ak t u e lle n  P ro j e k t e . N ä h e re s 
dazu  ist  in  de n  Kap it e ln  8.1 u n d 8.2  n ä h e r b e sc h rie b e n . 
  
6.4.3. Ab g e sc h lo sse n e  P ro j e k t e  
Alle  b e e n de t e n  P ro j e k t e  we rde n , wie  im Kap it e l 8.2 b e sc h rie b e n , 
üb e r die  H aup tm enue-S c h alt f lä c h e  A b ges c h l o s s en e P ro j ek te 
an g e ze ig t . 
I st  e in  P ro j e k t  v e rse h e n t lic h  b e e n de t  wo rde n  o de r so ll e s au s 
an de re n  G rün de n  wie de r b e arb e it e t  we rde n , k an n  üb e r die  
S c h alt f lä c h e  S ta tu s  w i ed er a u f a k ti v  s etz en  in  de r P roj ek tausw ah l  
de r ab g e sc h lo sse n e n  P ro j e k t e  das P ro j e k t  wie de r zu rüc k g e h o lt  
we rde n . 
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6.4.4. M o n at süb e rsic h t  
 

 
 
N u t ze r mit  u mf asse n de n  L e se re c h t e n  (z.B. G e sc h ä f t sle it u n g , 
Ab t e ilu n g sle it u n g  o de r Kau f le u t e )  k ö n n e n  sic h  üb e r das 
Au swah lf e n st e r M onatsüb ersi c h ten die  D at e n  alle r im M o n at  ak t iv e n  
P ro j e k t e  an sc h au e n  lasse n .  
E s we rde n  au t o mat isc h  dre i D ru c k do k u me n t e  g e ö f f n e t , die  e in ze ln  
üb e r die  W in do ws-M e n üle ist e  au sg e dru c k t  u n d wie de r g e sc h lo sse n  
we rde n  k ö n n e n . 
 
D ie se  sin d:  
• M onatsüb ersi c h t P roj ek tstatus mit  An g ab e n  üb e r    

Be arb e it u n g sst at u s, Bau ze it  u n d P e rso n alb e se t zu n g  
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• M onatsüb ersi c h t A b rec h ungssum m e,  K osten und  E rgeb ni s ( D B )  

mit  An g ab e n  üb e r die  v o rau ssic h t lic h e  Ab re c h n u n g ssu mme , 
H e rst e llk o st e n  u n d D e c k u n g sb e it rä g e   

 
 
• M onatsüb ersi c h t L ei stung und  R estauf tragsb estand  mit  G e samt - 

u n d M o n at sle ist u n g  so wie  Re st au f t rag sb e st an d u n t e rg lie de rt  n ac h  
N ac h u n t e rn e h me r- u n d E ig e n le ist u n g  

 
 

6.5. P ro g ramm b e e n de n  
M it  de m B een d en -Kn o p f  im H au p t me n ü wird P RO C O -BAU  b e e n de t . 
Alt e rn at iv  k an n  man  das P ro g ramm au c h  üb e r das W in do ws-M e n ü u n d 
das Kre u z in  de r W in do ws-T it e lle ist e  j e de rze it  b e e n de n . 

 
7 . P r o j e k t s t a r t  
Be v o r im Kap it e l 8 die  e in ze ln e n  P ro g rammin h alt e  n ä h e r b e sc h rie b e n  
we rde n , wird in  die se m Kap it e l de m N u t ze r e in  k n ap p e r Ü b e rb lic k  üb e r die  
P ro g rammin h alt e  g e g e b e n , die  b e im S t art  e in e s P ro j e k t e s we se n t lic h  sin d. 
Be v o r e in  P ro j e k t  b e au f t rag t  u n d damit  in  P RO C O -BAU  an g e le g t  wird ist  e s 
im Re g e lf all v o n  de m Bau u n t e rn e h me n  k alk u lie rt  wo rde n . I m f o lg e n de n  
wird b e sc h rie b e n , an  we lc h e n  S t e lle n  im P ro g ramm die se  
Kalk u lat io n san g ab e n , z.B. v o m Kalk u lat o r, in  das P ro g ramm e in g e g e b e n  
we rde n  (Kap it e l 7.1 u n d 7.2) . Kap it e l 7.3 g e h t  dan n  n o c h  e in mal n ä h e r 
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au f  die  E in g ab e  de s Bau b e g in n dat u ms u n d damit  au c h  de s e ig e n t lic h e n  
P ro j e k t st art e s in  P RO C O -Bau  e in . 
 

7.1. D at e n b lat t  
H at  man  wie  u n t e r 6.4.1 e in  n e u e s P ro j e k t  au s de m H au p t me n ü h e rau s 
an g e le g t  g e lan g t  man  in  die  E in g ab e mask e  D atenb l att. Ü b e r die  
Be de u t u n g  u n d F u n k t io n e n  de r e in ze ln e n  E in g ab e f e lde r g ib t  die  T ab e lle  
in  Ab sc h n it t  8.4.1 B estand tei l e P roj ek tb eri c h t/  D atenb l att Au sk u n f t . E s 
ist  zwe c k mä ß ig  die  zu m P ro j e k t b e g in n  b e k an n t e n  P ro j e k t an g ab e n  j e t zt  
e in zu g e b e n  u n d damit  das D at e n b lat t  zu  die se m P ro j e k t ze it p u n k t  
an zu le g e n . 
 

 
 

7.2. Kalk u lat io n san g ab e n  
D as P ro g ramm sie h t  v o r, dass v o r de m e ig e n t lic h e n  Bau b e g in n smo n at  
zu n ä c h st  die  An g ab e n  de r Kalk u lat io n  au f g e n o mme n  we rde n .  
D ie se s sin d:   
o V e rt rag sdat e n  im D atenb l att,   
o An g ab e n  zu r k alk u lie rt e n  H e rst e llk o st e n  u n d zu m Au f t rag swe rt  in  

de r L ei stungsk arte,  
o v o rg e se h e n e  N ac h u n t e rn e h me rle ist u n g e n  u n d de re n  Bu dg e t s in  de r 

N ac h unterneh m erv erw al tung so wie  g g f . au c h  sc h o n  
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o e rst e  An g ab e n  üb e r p o t e n zie lle  u n d g e st e llt e  N ac h trä ge so wie  
C h anc en u n d R i si k en de s P ro j e k t e s. 

Ü b e r das zwe c k mä ß ig st e  V o rg e h e n  b e i de r E in g ab e  die se r D at e n  so wie  
die  Be de u t u n g  u n d F u n k t io n e n  de r e in ze ln e n  E in g ab e f e lde r g e b e n  die  
Kap it e l 8.3 u n d 8.4 Au sk u n f t . 
 
7.3. Bau b e g in n  
E in e  b e de u t same  E in g ab e  zu  P ro j e k t st art  ist  die  E in g ab e  de s 
B a u b egi n n d a tu m s  im D at e n b lat t . D e r do rt  e in g e g e b e n e  M o n at  
b e st immt  de n  e rst e n  M o n at , f ür de n  P ro j e k t dat e n  in  de r 
Au sf üh ru n g sp h ase  e in g e g e b e n  we rde n  k ö n n e n . S o  ist  e s b e isp ie lswe ise  
mö g lic h , dass die  Kalk u lat io n san g ab e n  sc h o n  we se n t lic h  v o r de m 
e rst e n  „ Bau -M o n at “  e in g e b e n  we rde n . D ie s ist  z.B. v o rt e ilh af t , u m de n  
Au f t rag sb e st an d üb e r alle  P ro j e k t e  zu  k e n n e n . 
 

 
 
 
8 . L a u f e n d e  P r o j e k t e  b e a r b e i t e n  

8.1. P ro j e k t au swah l 
Ü b e r die  S c h alt f lä c h e  P ro j ek te im H aup tm enü g e lan g t  man , wie  in  
Kap it e l 6.4.2 b e sc h rie b e n , in  die  P ro j e k t au swah l. 

 
 
D e r N u t ze r b e k o mmt  alle  ak t iv e n  P ro j e k t e  mit  de m le t zt e n  
Be arb e it u n g smo n at  zu r Au swah l an g e ze ig t . 
Ü b e r die  S c h alt f lä c h e  Ö ffn en  g e lan g t  e r „ in “  de n  ak t u e lle n  M o n at  de s  
au sg e wä h lt e n  P ro j e k t e s u n d k an n  ih n  b e arb e it e n . 
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U m b e isp ie lswe ise  e in  v e rse h e n t lic h  an g e le g t e s P ro j e k t  zu  lö sc h e n  u n d 
e s damit  au s de r Au swah l zu  e n t f e rn e n , müsse n  sä mt lic h e  
Be arb e it u n g smo n at e  de s P ro j e k t e s wie  in  Kap it e l 8.9 b e sc h rie b e n  
g e lö sc h t  we rde n . 
 
8.2. P ro j e k t st at u s  
N e b e n  de r D arst e llu n g  v o n  Ko st e n st e lle  u n d Be ze ic h n u n g  de r j e we ilig e n  
P ro j e k t e  wird au f  de r Ü b e rsic h t  de r j e we ilig e  P ro j e k t st at u s 
do k u me n t ie rt . 

 
D e r H ac k e n  im Kä st c h e n  M o n a t a b ges c h l o s s en  ist  g e se t zt , we n n  
n ac h  de m E in t rag e n  de r M o n at sdat e n  de r M o n at  ab g e sc h lo sse n  wu rde  
(s. Kap it e l 8.7.2) . 
 
D e r Admin ist rat o r h at  zu de m du rc h  das An k lic k e n  de s Kä st c h e n s 
M o n a t geprüft die  M ö g lic h k e it , zu  do k u me n t ie re n , dass e r die  
E in t rag u n g e n  im P ro j e k t b e ric h t  k o n t ro llie rt  h at . 
 
I st  de r le t zt e  M o n at  de s P ro j e k t e s ab g e sc h lo sse n  u n d wu rde  die se r 
du rc h  de n  Admin ist rat o r g e p rüf t  so wie  die  S c h lu ssre c h n u n g  an  de n  
Au f t rag g e b e r g e sc h rie b e n  u n d wu rde  die s du rc h  das An k lic k e n  de r 
j e we ilig e n  Kä st c h e n  do k u me n t ie rt , g ilt  das P ro j e k t  als b e e n de t  u n d 
v e rsc h win de t  au s de r P ro j e k t au swah l. Ü b e r die  S c h alt f lä c h e  
A b ges c h l o s s en e P ro j ek te im H aup tm enü sin d alle  ab g e sc h lo sse n e n  
P ro j e k t e , wie  in  Kap it e l 6.4.3 b e sc h rie b e n , f ür de n  Admin ist rat o r 
e in zu se h e n  u n d g g f . wie de r zu r Be arb e it u n g  „ zu rüc k zu h o le n “ . 
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D ie  mö g lic h e n  P ro j e k t b e arb e it u n g sst ä n de  u n d de re n  Ko n se q u e n ze n  
sin d in  f o lg e n de r T ab e lle  n o c h  e in mal üb e rsic h t lic h  zu samme n g e f asst :  
 

 
 
Projektstatus Aktion Auswirkung
Monat in Bearbeitung Kein Haken gesetzt Monat kann jederzeit zum Weiterbearbeiten geöffnet werden
Monat abgeschlossen Erster Haken gesetzt Monatsdaten können nur noch vom Administrator verändert werden
Monat abgeschlossen und 
vom Administrator geprüft

Erster und zweiter 
Haken gesetzt Monatsdaten können nur noch vom Administrator verändert werden

Monat abgeschlossen und 
Projekt schlussgerechnet

Erster und dritter 
Haken gesetzt Projektdaten können nur noch vom Administrator verändert werden

Monat abgeschlossen geprüft 
und Projekt schlussgerechnet Alle Haken gesetzt

Projekt verschwindet aus der Auswahl und kann nur noch vom 
Administrator über den Hauptmenuepunkt Abgeschlossene Projekte 
zurückgeholt werden  

 
8.3. Be arb e it u n g ssc h rit t e  

8.3.1. Ü b e rn ah me  de r V o rmo n at swe rt e  
E in  we se n t lic h e r E f f izie n zv o rt e il v o n  P RO C O -BAU  im V e rg le ic h  zu m 
man u e ll au szu f ülle n de n  P ro j e k t b e ric h t  ist  die  Ü b e rn ah me  de r 
V o rmo n at san g ab e n  b e im An le g e n  e in e s n e u e n  Be arb e it u n g smo n at s. 
H at  man , wie  in  Kap it e l 8.7.2 b e sc h rie b e n , e in e n  M o n at  
ab g e sc h lo sse n  u n d mö c h t e  in  de r P ro j e k t au swah l das P ro j e k t  ö f f n e n , 
f rag t  P RO C O -BAU  de n  N u t ze r, o b  e r damit  e in e n  n e u e n  M o n at  
b e arb e it e n  mö c h t e ; b e st ä t ig t  e r die s, wird e in  n e u e r 
Be arb e it u n g smo n at  an g e le g t , b e i de m die  me ist e n  E in g ab e f e lde r 
au t o mat isc h  mit  de n  V o rmo n at swe rt e n  b e le g t  we rde n .  
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D ie s sp art  de m N u t ze r Z e it  b e i de r E in g ab e . E r mu ss j e t zt  n u r n o c h  
die j e n ig e n  E in g ab e f e lde r ä n de rn , die  sic h  im V e rg le ic h  zu m 
V o rmo n at  g e ä n de rt  h ab e n  (z.B. H e rst e llk o st e n  zu m S t ic h t ag ) . M it  
e in  b issc h e n  Ro u t in e  k an n  so  die  mo n at lic h e  L e ist u n g sme ldu n g  in  
we n ig e n  M o n at e n  re alisie rt  we rde n . Ru h t  die  Bau st e lle , k an n  de r 
M o n at sb e ric h t  so  o h n e  we it e re  E in g ab e n  au f s N e u e  f ür de n  ak t u e lle n  
M o n at  g e sp e ic h e rt  we rde n .  
 
8.3.2. Re ih e n f o lg e  
Be v o r im n ä c h st e n  Kap it e l die  e in ze ln e n  Be st an dt e ile  de s 
P ro j e k t b e ric h t e s n ä h e r e rlä u t e rt  we rde n , so ll h ie r k u rz au f  die  
zwe c k mä ß ig st e  u n d ze it sp are n dst e  V o rg e h e n swe ise  b e i de r E in g ab e  
de r M o n at sdat e n  h in g e wie se n  we rde n . 
I n  de r P rax is h at  sic h  die  f o lg e n de  E in g ab e re ih e n f o lg e  b e im 
Au sf ülle n  de s P ro j e k t b e ric h t e s b e wä h rt :  
1. Z u n ä c h st  we c h se lt  man  in  die  N ac h u n t e rn e h me rlist e  u n d b rin g t  

do rt  die  N ac h u n t e rn e h me rle ist u n g e n  au f  de n  ak t u e lle n  S t an d. 
2. D e s we it e re n  ak t u alisie rt  man  die  An g ab e n  in  de r N ac h t rag slist e  

n o c h  b e v o r man   
3. die  E in g ab e f e lde r au f  de r L e ist u n g sk art e  du rc h g e h t . 
D ie se  V o rg e h e n swe ise  b ie t e t  sic h  an , we il I n f o rmat io n e n  au s de r 
N ac h u n t e rn e h me r- u n d N ac h t rag slist e  au f  de r L e ist u n g sk art e  mit  
darg e st e llt  we rde n . 
 

8.4. Be st an dt e ile  P ro j e k t b e ric h t   
I m f o lg e n de n  we rde n  die  e in ze ln e n  Be st an dt e ile  de s mo n at lic h e n  
P ro j e k t b e ric h t e s ( D atenb l att,  L ei stungsk arte,  N ac h unterneh m erl i ste 
und  N ac h tragsl i ste )  k n ap p  an h an d de r e in ze ln e n  F e lde r e rlä u t e rt . 
G ru n dsä t zlic h  g ib t  e s in  P RO C O -BAU  we iß  h in t e rle g t e  E in g ab e f e lde r u n d 
g rau  o de r g e lb  h in t e rle g t e  An sic h t sf e lde r. D azu  n o c h  F e lde r, b e i de n e n  
üb e r P f e ilt ast e n  u n t e r b e st immt e n  O p t io n e n  au sg e wä h lt  we rde n  k an n . 
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8.4.1. D at e n b lat t  
D as D at e n b lat t  e n t h ä lt  im Ko p f  imme r sic h t b are  we se n t lic h e  
P ro j e k t dat e n  so wie  im u n t e re n  T e il Au f t rag g e b e r- u n d 
Bau st e lle n dat e n  so wie  An g ab e n  zu  V e rt rag sb e din g u n g e n , T e rmin e n  
u n d we it e re n  P ro j e k t le ist u n g e n . 
 

 
 
Ko p f ze ile :  

 
Nr Feldbezeichnung Feldtyp Feld-Beschreibung
1 Namensfelder Auswahl Zuordnung angelegte Personen zu den Projektfunktionen
2 Projektbezeichning Eingabe Text Projektbezeichnung
3 Kostenstelle Eingabe Text Kostenstelle oder andere Kennung der Baustelle
4 Auftraggeber Eingabe Text Name Auftraggeber  
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F u ß ze ile : 

 
Nr Feldbezeichnung Feldtyp Feld-Beschreibung
5 Kommentar zur Modifikation Eingabe oder Ansicht Kommentar des prüfenden Administrators
6 geprüft Auswahl oder Ansicht Markierung des Administrators wenn Projektbericht geprüft  

 
 

 
Nr Feldbezeichnung Feldtyp Feld-Beschreibung
7 Auftraggeberdaten Eingabe Text Kontaktdaten Auftraggeber
8 Baustellendaten Eingabe Text Kontaktdaten Baustelle/ Projekt
9 E-mail von Bauleiter1 Anzeige e-mail aus Benutzerverwaltung

10 Vertragsbedingungen Eingabe Text Vertragsbedingungen
11 Termine Eingabe Datum Auftragsdatum, Baubeginn und Prognose vorr.Bauende
12 Vertragstermine linke Spalte Eingabe Text Beschreibung des Termins, z.B. "Fertigstellung Rohbau"
13 Vertragstermine rechte Spalte Eingabe Datum Vertragstermine
14 Weitere Projektleistungen Auswahl Markierung welche weiteren Projektleistungen erbracht werden  
 
8.4.2. L e ist u n g sk art e  
D ie  L e ist u n g sk art e  b e st e h t  au s de n  Be st an dt e ile n  K osten- und  
A uf tragsentw i c k l ung/  D ec k ungsb ei trag, L ei stung und  
R estauf tragsb estand , so wie  de r L asc h e  T erm i ne/  A b w i c k l ung/  
P ersonal . N ac h f o lg e n d sin d alle  F e lde r de r E in g ab e - u n d 
D arst e llu n g smask e n  darg e st e llt  u n d t ab e llarisc h  b e sc h rie b e n . 
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8.4.2.1. Ko st e n - u n d Au f t rag se n t wic k lu n g /  D e c k u n g sb e it rag  
 

 
Nr Feldbezeichnung Feldtyp Feld-Beschreibung
15 Vorr. Herstellkosten Bauende Eingabe Betrag Aktueller Prognosebetrag z.B. aus der Arbeitskalkulation
16 darin enthaltene Risiken Anzeige Summe Bewertung aus Nachtragsliste (Feld78)
17 davon NU-Kosten Anzeige VA-Summe  aus Nachunternehmerliste/Auftragspflege (Feld68)
18 davon Kosten für EL Anzeige =Feld15-Feld17
19 Herstellkosten Stichtag Eingabe Betrag Kosten bis zum Stichtag z.B. aus der Arbeitskalkulation
20 davon NU-Kosten Anzeige Summe aus Nachunternehmerliste/Stichtagskosten (Feld69)
21 davon Kosten für EL Anzeige =Feld19-Feld20
22 Monatliche Herstellkosten Anzeige Kosten im Monat = Feld19Monat-Feld19Vormonat
23 davon NU-Kosten Anzeige =Feld20Monat-Feld20Vormonat
24 davon Kosten für EL Anzeige =Feld22-Feld23
25 Hauptauftrag Anzeige Ursprünglicher Auftragswert aus Monat Kalkulation
26 Beauftrage Nachträge Anzeige Summe  Beauftragte Nachträge  aus Nachtragsliste (Feld72)
27 Chancen und/oder Risiken Anzeige Summe  Bewertung Chancen/Risiken  aus Nachtragsliste (Feld76)
28 Zusatzaufträge Eingabe Betrag Summe Zusatzaufträge (z.B. weiterer Baukörper)
29 Tagelohnarbeiten Eingabe Betrag Summe Aufträge für Tagelohnarbeiten
30 Bauleistungen für Dritte Eingabe Betrag Summe Aufträge für Dritte, die zu diesem Gesamtauftrag zählen
31 Mengenänderungen Eingabe Betrag Prognose Änderung Auftrag bei Abrechnungsaufträgen
32 Bauleistungen für Dritte Eingabe Betrag Summe Aufträge für Dritte, die zu diesem Gesamtauftrag zählen
33 Vorr. Abrechnungssumme Anzeige =Summe(Feld25-Feld32)
34 davon NU-Leistung Anzeige =Aufteilung Verhältnis wie vorr. Herstellkosten (Feld17/Feld15)
35 davon Eigenleistung Anzeige =Feld33-Feld34

36 Deckungsbeitrag in € Anzeige Vorauss.DB zum Bauende=AbrSumme(Feld33)-HKBauende(Feld15)
37 Deckungsbeitrag in % Anzeige Verhältnis zu Herstellkosten'=DB(Feld36)/HKBauende(Feld15)  
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8.4.2.2. L e ist u n g  u n d Re st au f t rag sb e st an d 
 

 
Nr Feldbezeichnung Feldtyp Feld-Beschreibung
38 Leistung zum Stichtag Eingabe Betrag Manuelle Eingabe, Richtwert:Rechnerische Leistung(Feld39)
39 Rechnerische Leistung Anzeige =Stichtagskosten(Feld19)*(1+DBin%(Feld37))

40 davon NU-Leistung Anzeige =Aufteilung Verhältnis wie Kosten zum Stichtag (Feld20/Feld19)
41 davon Kosten für EL Anzeige =Feld38-Feld40
42 Monatsleistung Anzeige Leistung im Monat = Feld38Monat-Feld38Vormonat
43 davon NU-Leistung Anzeige =Aufteilung im Verhältnis wie Feld40
44 davon Eigenleistung Anzeige =Feld42-Feld43
45 Restauftragsbestand Anzeige = Vorr.Abrechnungssumme (Feld33)-Stichtagsleistung (Feld38)
46 davon NU-Leistung Anzeige =Vorr.NU-Leistung(Feld34)-NU-LeistungStichtag(Feld40)
47 davon Eigenleistung Anzeige =Feld45-Feld46
48 Berechnete Bauleistung Eingabe Betrag Bis zum Stichtag dem AG berechnete Bauleistung
49 Sicherheitseinbehalt Eingabe Betrag z.B. 5% der berechneten Summe
50 Sonstige vertragliche Abzüge Eingabe Betrag z.B. Skonti
51 Erhaltene Zahlungen Eingabe Betrag Bis zum Stichtag erhaltene Zahlungen
52 Außenstand Anzeige =Berechnete Leistung(Feld48)-Summe(Feld49-Feld51)  
 

8.4.2.3. T e rmin e /  Ab wic k lu n g /  P e rso n al 
 

 
Nr Feldbezeichnung Feldtyp Feld-Beschreibung
53 Zwischentermin linke Spalte Eingabe Text Beschreibung der Zwischentermine, z.B. "Richtfest"
54 Zwischentermin rechte Spalte Eingabe Datum Aktuelle Terminprognose
55 Voraussichtliches Bauende Eingabe Datum Aktuelle Terminprognose
56 Abwicklungsstand linke Spalte Eingabe Text Bezeicnungen der wesentlichen Vorgänge, z.B. "Erdarbeiten"
57 Abwicklungsstand rechte Spalte Eingabe % Abwicklungsstand in % zum Stichtag
58 Personalbesetzung Eingabe Zahlen Durchschnittliche Personalzahl im Berichtsmonat  
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8.4.3. N ac h u n t e rn e h me rlist e  
D ie  N ac h u n t e rn e h me rlist e  b e st e h t  au s de n  Be st an dt e ile n  E rf assung 
N ac h unterneh m er, A uf tragsp f l ege N ac h unterneh m er so wie  
S ti c h tagsk osten N ac h unterneh m er. 
N ac h f o lg e n d sin d alle  F e lde r de r E in g ab e - u n d D arst e llu n g smask e n  
darg e st e llt  u n d t ab e llarisc h  b e sc h rie b e n . 
 

8.4.3.1. E rf assu n g  N ac h u n t e rn e h me r 

 
Nr Feldbezeichnung Feldtyp Feld-Beschreibung
59 Position Eingabe Text Sortierkriterium
60 Kostenart Auswahl Auswahl der Gewerke über KOA aus der Gewerkeverwaltung
61 Gewerk Auswahl Auswahl der Gewerke aus der Gewerkeverwaltung
62 Leistungsbeschreibung Eingabe Text Optionale Eingabe einer näheren Gewerkebeschreibung
63 Budget lt. Auftragskalkulation Eingabe Betrag Kalkulationsbudgets für die angenommenen NU-Leistungen
64 Nachunternehmer Auswahl Nachunternehmer aus der Nachunterverwaltung  
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8.4.3.2. Au f t rag sp f le g e  N ac h u n t e rn e h me r 

 
Nr Feldbezeichnung Feldtyp Feld-Beschreibung
65 kein VA Markierung Wenn Gewerk nicht vergeben wird und VA Summe 0 sein soll
66 Hauptauftrag Eingabe Betrag Höhe Hauptauftragswert Nachunternehmer
67 Ergänzungsaufträge Eingabe Betrag Summe Ergänzungsaufträge an Nachunternehmer
68 Vorr.Abrechnungssumme (VA) Anzeige =Budget oder wenn vergeben: Feld66+Feld67  
 

8.4.3.3. S t ic h t ag sk o st e n  N ac h u n t e rn e h me r 

 
Nr Feldbezeichnung Feldtyp Feld-Beschreibung
69 Kosten bis Stichtag Eingabe Betrag Bewertete Kosten für Nachunternehmer zum Stichtag  
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8.4.4. N ac h t rag slist e  mit  Be we rt u n g  v o n  C h an c e n - u n d Risik e n  
P RO C O -BAU  k o mb in ie rt  e in e  üb e rsic h t lic h e  D arst e llu n g  u n d 
E rf assu n g  de r N ac h t rä g e  mit  e in e r C h an c e n  u n d Risik e n b e we rt u n g . 
S o  k ö n n e n  f rüh ze it ig  alle  Au swirk u n g e n  au f  H e rst e llk o st e n  u n d 
Ab re c h n u n g ssu mme  u n d damit  de n  Bau st e lle n e rf o lg  t ran sp are n t  
ab g e sc h ä t zt  we rde n . N ac h f o lg e n d sin d alle  F e lde r de r E in g ab e - u n d 
D arst e llu n g smask e  darg e st e llt  u n d t ab e llarisc h  b e sc h rie b e n . 
 

 

 
Nr Feldbezeichnung Feldtyp Feld-Beschreibung
70 Bezeichnung der Nachträge Eingabe Text Beschreibung der Sachverhalte
71 Angebotssumme NA Eingabe Betrag Angebotssumme der gestellten unf potentiellen Nachträge
72 Beauftragt Eingabe Betrag Auftragssumme des gestellten Nachtrages
73 Gezahlt Eingabe Betrag Vom Auftraggeber bezahlter Betrag für den Nachtrag
74 Eintrittswahrscheinlichkeit in % Eingabe % Wahrscheinlichkeit des Eintritts der Chance oder des Risikos
75 Auswirkung AbrSu.bei Eintritt Eingabe Betrag entspricht bei Nachträgen der Angebotssumme
76 Bewertung Auswirkung AbrSu Anzeige =Feld74*Feld75
77 Auswirkung HKst.bei Eintritt Eingabe Betrag Erhöhung der voraussichtl.HK (Feld15) falls Risiko eintritt
78 Bewertung Auswirkung HKst. Anzeige =Feld74*Feld77  
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8.5. Ü b e rsic h t e n  
Ü b e r die  T it e lsc h alt f lä c h e  Ü b ersi c h ten k an n  man  sic h  die  e in g e g e b e n e n  
D at e n  de s P ro j e k t b e ric h t e s üb e r alle  M o n at e  an ze ig e n  u n d au sdru c k e n  
lasse n . Z we c k mä ß ig e rwe ise  e n t sp re c h e n  die  Ü b e rsic h t e n  de n  v ie r 
Be st an dt e ile n  de s mo n at lic h e n  P ro j e k t b e ric h t e s D atenb l att,  
L ei stungsk arte,  N ac h unterneh m erl i ste u n d N ac h tragsl i ste. D ie  
darg e st e llt e n  I n f o rmat io n e n  sin d im v o rh e rg e h e n de n  Kap it e l n ä h e r 
b e sc h rie b e n  wo rde n . 
 

 
 
D atenb l att,  N ac h unterneh m er- u n d N ac h tragsl i ste we rde n  mit  de m 
j e we ils ak t u e lle n  S t an d darg e st e llt , wä h re n d die  An g ab e n  de r 
L e ist u n g sk art e  üb e r alle  M o n at e  do k u me n t ie rt  sin d, so  dass de r N u t ze r 
j e de rze it  alle  e in g e g e b e n e n  P ro j e k t dat e n  üb e rsic h t lic h  zu r V e rf üg u n g  
h at . 
 
D ie  Ü b e rsic h t e n  sin d üb e r die  W in do ws-T it e lle ist e  wie de r zu  sc h lie ß e n , 
u m in  die  Au swah l zu rüc k zu k e h re n .  
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8.5.1. D ru c k e n  
D ie  e in ze ln e n  Ü b e rsic h t e n  k ö n n e n  üb e r die  W in do ws-M e n üle ist e  
au sg e dru c k t  we rde n .  

 
 

8.6. Ko p f - u n d F u ß ze ile  
8.6.1. W in do ws M e n üle ist e  
D a P RO C O -BAU  in  M ic ro so f t -Ac c e ss-U mg e b u n g  p ro g rammie rt  wu rde , 
e rsc h e in t  am o b e re n  Ran d de r An we n du n g  die  b e k an n t e  W in do ws-
M e n u e le ist e . P ro g rammf u n k t io n e n  wie  S ei ten a n s i c h t,  D ru c k en ,  
B een d en  o de r au c h  F i l tern  und  S o rti eren  k ö n n e n  so  wie  in  
M o c ro so f t -Ac c e ss au sg e f üh rt  we rde n . 

 
 
8.6.2. P ro j e k t dat e n  in  de r Ko p f le ist e  
D ie  im Ko p f  imme r darg e st e llt e n  we se n t lic h e n  P ro j e k t dat e n  
( P roj ek tteam ,  P roj ek tb ezei c h nung u n d K ostenstel l e so wie  
A uf traggeb er )  sin d j e de rze it  üb e r das D at e n b lat t  ä n de rb ar.  
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8.6.3. Ko mme n t ar zu r M o dif ik at io n  u n d geprüft-M ark ie ru n g  
I m Ko mme n t arf e ld in  de r j e de rze it  sic h t b are n  F u ß ze ile  h at  de r de n  
P ro j e k t b e ric h t  P rüf e n de  die  M ö g lic h k e it , An me rk u n g e n  
b e isp ie lswe ise  zu  v o rg e n o mme n e n  Ä n de ru n g e n  o de r au f g e f alle n e n  
F e h le rn  o de r U n k larh e it e n , e in zu t rag e n . D ie se  sin d dan n  au c h  b e i 
de r Be arb e it u n g  de s n ä c h st e n  M o n at s sic h t b ar u n d k ö n n e n  so  de m 
E in g e b e n de n  wic h t ig e  I n f o rmat io n e n  lie f e rn .  
H at  de r Admin ist rat o r die  z.B. v o m Bau le it e r e in g e g e b e n e n  
M o n at sdat e n  g e p rüf t , k an n  e r die s im in  de r F u ß ze ile  v o rg e se h e n e n  
F e ld mit  e in e m H ak e n  die s do k u me n t ie re n . D e r geprüft -H ak e n  
e rsc h e in t  dan n  au c h  in  de r P ro j e k t au swah l (s. Kap it e l 8.2) . 

 
 
8.6.4. M o n at  b lä t t e rn  
D e r mit  Admin ist rat o r-Re c h t e n  au sg e st at t e t e  N u t ze r k an n  üb e r die  
P f e ilt ast e  n e b e n  de m M o n at  in  de r F u ß ze ile  j e de rze it  zwisc h e n  alle n  
an g e le g t e n  M o n at e n  we c h se ln  u n d so  au c h  n ac h t rä g lic h  n o c h  alle  
D at e n  v e rä n de rn . 
 
8.6.5. M o n at  lö sc h e n  
D e r Admin ist rat o r h at  darüb e r h in au s au c h  die  M ö g lic h k e it , j e de n  
an g e le g t e n  M o n at  üb e r die  F u ß ze ile n -S c h alt f lä c h e  M o n a t l ö s c h en  
zu  lö sc h e n . 
 
8.6.6. P ro j e k t  lö sc h e n  
L ö sc h t  de r Admin ist rat o r alle  M o n at e  e in e s P ro j e k t e , also  au c h  de n  
e rst e n  „ M o n at “  K al k ul ati on,  h at  e r damit  das P ro j e k t  g e lö sc h t . D as 
L ö sc h e n  v o n  P ro j e k t e n  ist  n ic h t  mit  de m Ab sc h lie ß e n  de r P ro j e k t e , 
wie  in  Kap it e l 8.2. b e sc h rie b e n , zu  v e rwe c h se ln ; die se  P ro j e k t dat e n  
sin d n ic h t  g e lö sc h t  u n d k ö n n e n  j e de rze it  wie de r „ zu rüc k g e h o lt “  
we rde n . E in  P ro j e k t  so llt e  also  n u r g e lö sc h t  we rde n , we n n  man  sic h  
sic h e r ist , dass man  au f  die  e in g e g e b e n e n  D at e n  n ic h t  me h r 
zu rüc k g re if e n  mö c h t e . 
. 
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8.7. P ro j e k t b e ric h t  v e rlasse n  
8.7.1. S c h lie ß e n  
Ü b e r de n  in  de r F u ß ze ile  re c h t s u n t e n  sic h  b e f in de n de n  S c h l i eß en-
Kn o p f  k an n  de r N u t ze r j e de rze it  das P ro j e k t  v e rlasse n . G ru n dsä t zlic h  
we rde n  alle  E in g ab e n  so f o rt  g e sp e ic h e rt , so  dass b e im n ä c h st e n  
Ö f f n e n  de s P ro j e k t e s imme r de r le t zt e  E in g ab e st an d zu  se h e n  ist . 

 
 
8.7.2. M o n at  ab sc h lie ß e n  
M ö c h t e  de r N u t ze r, z.B. de r Bau le it e r, das P ro j e k t  v e rlasse n  u n d 
au ß e rde m sig n alisie re n , dass e r mit  de n  M o n at se in g ab e n  f e rt ig  ist , 
so  st e h t  ih m daf ür die  S c h alt f lä c h e  M o n a t a b s c h l i eß en  in  de r 
F u ß ze ile  zu r V e rf üg u n g .  
N ac h  de r Ak t io n  M o n a t a b s c h l i eß en  üb e rp rüf t  das P ro g ramm die  
An g ab e n  de s M o n at sb e ric h t e s au f  lo g isc h e  Ric h t ig k e it  u n d 
V o llst ä n dig k e it . W u rde  b e isp ie lswe ise  k e in  P ro j e k t e n ddat u m 
e in g e g e b e n , we ist  e in e  M e ldu n g  de n  N u t ze r darau f  h in  u n d mark ie rt  
das e n t sp re c h e n de  E in g ab e f e ld ro t .  
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S in d alle  E in t rag e n  v o llst ä n dig  we ist  P RO C O -BAU  de n  N u t ze r n o c h  
e in mal mit  e in e r e n t sp re c h e n de n  M e ldu n g  darau f  h in  u n d b it t e t  ih n  
u m e in e  e n dg ült ig e  Be st ä t ig u n g  de s M o n at sab sc h lu sse s.  

 
I st  de r M o n at  ab g e sc h lo sse n , k ö n n e n  die  e in g e g e b e n e n  D at e n  n u r 
n o c h  v o m Admin ist rat o r n ac h t rä g lic h  g e ä n de rt  we rde n .   
N ac h  M o n at sab sc h lu ss wird de r e n t sp re c h e n de  S t at u s in  de r 
P ro j e k t au swah l an g e ze ig t  (s. Kap it e l 8.2)  
 
8.7.3. D ru c k ab f rag e  
Be i j e de m V e rlasse n  de s M o n at sb e ric h t e s b ie t e t  P RO C O -BAU  de m 
N u t ze r an  alle  S e it e n  de s P ro j e k t b e ric h t e s zu  dru c k e n .  
 

 
 
D as sp art  de m N u t ze r de n  U mwe g  üb e r die  M o n at süb e rsic h t e n  (Kap . 
8.5)  u n d e rmö g lic h t  e in e  sc h n e lle  D o k u me n t at io n  de r 
v o rg e n o mme n e n  E in t rag u n g e n . 
 
 


